
Evidencia de la Obligación 4: 

Asistir a comités, talleres, reuniones presenciales o virtuales, salidas de campo, 

ferias de vivienda y encuentros de atención a la ciudadanía. En los casos que le 

indique la supervisión deberá realizar el acta del encuentro. 

 

Actividad 1: El día 5 de diciembre del presente año asistí a la reunión virtual sobre 

los lineamientos para el cierre de la vigencia fiscal 2025, específicamente en lo 

relacionado con las cuentas de cobro. Durante la reunión se indicó cuáles 

documentos deben cargarse para la última cuenta, se recordó que en el SECOP II 

la relación de pagos debe reflejar el estado “Pagado” y se trataron consideraciones 

importantes sobre cesiones. Todo ello con el fin de que los contratistas puedan 

presentar adecuadamente sus cuentas de cobro dentro del período establecido y 

siempre que cumplan con los documentos requeridos. 

 

En dicha reunión se socializó lo correspondiente a la cuenta de cobro del mes de 

diciembre, donde se trataron los siguientes temas: 

 

1. Presentación con las instrucciones 

2. Formato de informe final (Usar el que se anexa) - Este informe se deberá 

enviar a quien revisa su cuenta, Karol o Paula. 

3. Memorando con instrucciones para solicitar paz y salvo en la plataforma. 

 

Así mismo se indicó que documentos se deben subir al portal contratista JSP7, en 

donde se enfatizó que si el pago de seguridad social viene mes vencido se deben 

colocar al día, aportar el Paz y salvo se debe subir la cédula de ciudadanía al igual 

que en el informe final de actividades. En la relación de pagos del SECOP II deben 

salir estado “pagado”. 

 

Se indico que los documentos que se deben subir a la última cuenta de cobro son: 

Cuenta de cobro en el portal del contratista, planilla de pago de seguridad social 

vigente, Paz y salvo, informe final de actividades, Plan de pagos en SECOP y su 

respectivo pantallazo. Para el caso de cesiones se debe adjuntar los documentos 

según sea el numero de cuotas a cobrar, si el cedente no ha cobrado el cedente si 

lo puede hacer. 

 

Al igual se indicó que la radicación en hacienda será: 24 de diciembre de 2025 y la 

confirmación en hacienda de las cuentas por pagar serán el 30 de diciembre. Si no 

se remite cuenta en el certificado con los anexos quedará como reserva 

presupuestal y el pago se adelantará durante el primer trimestre de 2026. 

 



Igualmente se informo de las fechas límites para la radicación de informes de pago 

en el portal de contratista así: 

 

1. Radicación de las cuentas de cobro del mes de noviembre de 2025 y/o períodos 

anteriores. Fechas de recepción: del 1hasta el 12 de diciembre del presente año. 

2. Radicación de las cuentas de cobro que corresponden al mes de diciembre se 

pagaran en enero (2026). Fecha de recepción: del 15 al 26 de diciembre del 

presente año. 

3. Radicación a través de SIGA cuentas por pagar con fecha de expedición del 30 de 

diciembre de 2025 junto con: Paz y salvo de cada contratista, informe final de 

ejecución del contrato con corte a 30 de diciembre. Fecha de recepción: Fecha única 

30 de diciembre de 2025. 

 

A continuación, se anexan los pantallazos de lo anteriormente enunciado: 
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